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~Indywidualizacja drogg do sukcesu” w ramach Projektu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia prowadzonego w formie przetargu
nieograniczonego
na

ustugi edukacyjne w Projekcie pod nazwgq , Indywidualizacja drogq do
sukcesu”
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki -

Dziatanie 9.1. Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej
jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty ,
Poddziatanie 9.1.2. wyrownywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej
jakosci ustug edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji
oraz zmniejszenie roznic w jakosci ustug edukacyjnych.

Do zamowienia nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych

Oznaczenie CPV: 80100000-5 Ustugiszkolnictwa podstawowego

Zatwierdzam:
Burmistrz teknicy

teknica, dnia 14 marca 2012 r.  Jan Bieniasz

Numer sprawy: RGN.271.2.3.2012.MP



ZAWARTOSC:

Zamawiajacy

Oferta
Postepowanie
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Zataczniki
1) Wzér oferty

Przedmiot zamowienia
Warunki udziatu w postepowaniu

Rozstrzygniecie postepowania
Udzielenie zamdéwienia

2) Wykaz oséb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia

3) Wzdr umowy

4) Opis przedmiotu zamoéwienia
Nalezy dokfadnie zapoznac sie niniejszg specyfikacja. Wykonawcy mogga zgdaé wyjasnienia jej tresci.

Do udzielenia niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r.,, Nr 113, poz. 759 z pdin. zm.) oraz aktow

Wykonawczych wydanych na jej podstawie.

W sprawach nieuregulowanych ustawg do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i

Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23

kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zi. zm.).

Zamawiajacy

Zamawiajacy

Gmina teknica

Adres Urzad Miejski w teknicy, ul. Zurawska 1, 68-208 teknica
REGON 000525122
NIP 928-00-10-196

Osoba upowainiona do
kontaktéw

Marcin  Perczynski —  kierownik referatu ds. gospodarki
nieruchomosciami i inwestycji

Sposdéb porozumiewania sie

1) Porozumiewanie sie nastepuje wytgcznie w jezyku polskim.

2) Nie udziela sie zadnych wyjasnien merytorycznych telefonicznie.

3) Porozumiewanie sie dopuszczalne jest w nastepujgcy sposéb:

- drogg pisemng (listownie przesytkg polecong),
- faksem.

4) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujg pisemnie. Zamawiajgcy
dopuszcza réwniez przekaz w/w dokumentéw oraz informacji
faksem, pod warunkiem niezwtocznego ich potwierdzenia
pisemnie. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
winny by¢ kierowane na nr faksu: (68)362-47-01.

5) Przestanie dokumentu faksem na zgdanie kazdej ze stron wymaga
niezwtocznie potwierdzenia faktu otrzymania dokumentu. Z
potwierdzeniem tym na rdéwni traktuje sie potwierdzenie
automatyczne.




6)

W przypadku porozumiewania sie przy pomocy faksu,
oswiadczenie, wniosek, zawiadomienie badz informacje przestane
za ich pomocg uwaza sie za ztozone z chwilg, kiedy doszto do
drugiej strony w ten sposdb, iz mogta sie zapoznac z jego trescia.
Przyjmuje sie, ze Zamawiajgcy moégt zapoznac sie z trescig
dokumentéw, gdy dotarty one do niego w dzien roboczy
pomiedzy godz. 7.00 a 15.00.

7) W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez
Wykonawce, domniemywa sie, iz dokument wystany przez
Zamawiajgcego na podany przez Wykonawce numer faksu zostat
mu doreczony w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie
Wykonawcy z jego trescia.

8) Wszelka korespondencje dotyczaca przedmiotowego
postepowania przesytang lub doreczang Zamawiajgcemu nalezy
oznaczac nastepujaco:

Urzqd Miejski w teknicy

ul. Zurawska 1, 68-208 teknica
»Ustugi edukacyjne w Projekcie pod nazwgq ,Indywidualizacja drogg

do sukcesu”
Telefon 68/3624718
Fax 68/3624701
e-mail inwestycje@umleknica.pl

Strona internetowa

www.leknica.samorzady.pl

Przedmiot zamdéwienia

Przedmiot zamdéwienia

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

Przedmiotem zamdwienia sq Ustugi edukacyjne w Projekcie pod
nazwgq ,,Indywidualizacja drogqg do sukcesu”.

Powyzszy Projekt ma na celu przeprowadzenie indywidualizacji
nauczania uczniéow klas I-1ll Szkoty Podstawowej w teknicy z
deficytami rozwojowymi oraz ze szczegdlnymi uzdolnieniami.

Na wniosek Wykonawcy Zamawiajagcy udostepni mu wniosek
projektowy pod nazwgq ,, Indywidualizacja drogg do sukcesu” w
wersji elektronicznej (PDF) lub w wersji papierowej.

Zamoéwienie zostanie udzielone w czesciach.

Przedmiot zamdwienia polega na realizacji ustug edukacyjnych w
okreslonych zakresach tematycznych na rzecz ucznidéw Szkoty
Podstawowej w teknicy.

Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik 4
do niniejszej specyfikacji.

Istotg Projektu jest realizacja dodatkowych zaje¢, ktoérych
program dostosowany jest do indywidualnych potrzeb dzieci.
Projekt ma na celu wyréwnywanie dysproporcji edukacyjnych w




od
wczesnoszkolnej. Projekt systemowy przyczyni sie do zwiekszenia

trakcie  procesu  ksztafcenia,  poczawszy edukacji
jakosci oferty edukacyjnej szkoty dzieki mozliwosci dostosowania
jej do indywidualnych potrzeb i oczekiwan uczestnikéw projektu.
Realizacja Projektu utatwi dzieciom przejscie do
IV-VI,

wynikow

systemu
ksztatcenia obowigzujgcego w klasach co docelowo
sie do

przeprowadzonego w klasie VI szkoty podstawowej. Wyréwna to

przyczyni poprawy sprawdzianu
ich szanse edukacyjne, ztagodzi wystepujgce nieréwnosci oraz
rozwinie zainteresowania u uczniow szczegélnie uzdolnionych.
Rodzice bedg zaangazowani w mierzenie efektéw prowadzonych

dziatan projektowych.

Kod ze Wspodlnego Stownika
Zamowien (CPV)

Oznaczenie CPV: 80100000-5 Ustugi szkolnictwa podstawowego

Spotkanie z Wykonawcami

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania wszystkich Wykonawcéw w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

Zamdwienia uzupetniajace

Nie przewiduje sie.

Zamdwienia czesciowe

Zamoéwienie zostanie udzielone w 4 cze$ciach:
A. Zajecia dla
trudnosciami w czytaniu i pisaniu, w tym

dzieci ze specyficznymi

takze zagrozonych ryzykiem dysleksji,

B. Zajecia dla dzieci z trudnosciami w

zdobywaniu umiejetnosci
matematycznych,

C. Zajecia logopedyczne dla dzieci =z
zaburzeniami rozwoju mowy,

D. Zajecia rozwijajace zainteresowania
uczniow wybitnie, szczegoblnie
uzdolnionych - ze szczeg6lnym

uwzglednieniem nauk matematyczno -
przyrodniczych.
Wykonawca moze ztozy¢ oferte na kazdg z czesci zamdwienia.

Oferta wariantowa

Nie przewiduje sie.

Wadium

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

Zabezpieczenie  naleiytego

wykonania umowy

Zamawiajacy nie bedzie zgdat wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Termin wykonania ustugi

Od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2013 r — zgodnie z
whnioskiem Projektu.

Miejsce wykonania | Szkota Podstawowa w teknicy, ul. Wojska Polskiego 19, 68-208
zamowienia teknica.
Wymagania dotyczace |1) W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca zobowigzany jest

sposobu swiadczenia ustugi

wykonaé nastepujace czynnosci:

- realizacje zaje¢ w ramach projektu zgodnie z

harmonogramem Projektu i w ilosci zgodnej z SIWZ,




przygotowanie harmonogramu realizacji zaje¢ zgodnie z
harmonogramem Projektu oraz uzyskanie jego zatwierdzenia
przez Koordynatora Projektu po uprzednim zaopiniowaniu
przez Dyrektora szkoty - Szkolnego Opiekuna Projektu (ze
wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia konieczne jest
prowadzenie zaje¢ z dzieémi na terenie ZSP Szkoty
Podstawowej w teknicy po zakoriczeniu obowigzkowych
zaje¢ lekcyjnych wedtug harmonogramu uzgodnionego z
Dyrektorem szkoty- Szkolnym Opiekunem Projektu).
opracowanie tematyki zaje¢,

sporzadzenie i przedtozenie Zamawiajagcemu w terminie 5 dni
od dnia podpisania umowy autorskiego programu zajec
ukierunkowanego na realizacje celu gtéwnego i zatozen
Projektu, ze szczegdlnym uwzglednieniem rozwijania i
rozszerzania kompetencji uczniéw.

opracowanie, przeprowadzenie i zastosowanie narzedzi
diagnostycznych, testow kompetencji w celu okreslenia
przyrostu wiedzy i umiejetnosci ucznidéw objetych wsparciem
- na poczatku realizacji zaje¢, w trakcie oraz na zakoriczenie
realizacji Projektu,

systematyczne dokumentowanie zajeé (dzienniki zaje¢, listy
obecnosci),

sporzadzanie sprawozdan na podstawie analiz, ankiet,
diagnoz i innych narzedzi wykorzystywanych do pomiaru
jakosci i mierzenia rezultatéw oraz do pomocy i wspdtpracy z
osobami nadzorujgcymi Projekt (co najmniej 3 razy w ciggu
trwania projektu),

prowadzenie zajec dydaktycznych rozwijajacych
kompetencje, zgodnie z potrzebami edukacyjnymi ucznidw z
wykorzystaniem form, metod i $srodkéw odpowiednich dla
kazdego stylu uczenia sie uczniow,

dostosowywane wszelkich dziatan edukacyjnych do potrzeb
uczniow Zespotu Szkoét Publicznych — Szkoty Podstawowej w
teknicy,

wspotpraca ze Szkolnym Opiekunem Projektu - dyrektorem
szkoty, w ktérej prowadzone bedy zajecia, w zakresie
monitoringu oraz ewaluacji Projektu,

wspotpraca z personelem zarzadzajagcym Projektem,
gromadzenie dokumentacji fotograficznej realizowanego
zadania.

2) W ramach $wiadczonej ustugi edukacyjnej:

przyjmuje sie, ze jednostka 1(h) godzina w SIWZ uzywana jest
w rozumieniu 1 godziny lekcyjnej, czyli 45 minut.
zajecia bedg sie odbywaty w dni nauki szkolnej, a w inne dni




za zgoda pisemng Szkolnego Opiekuna Projektu oraz
Koordynatora Projektu, termin zaje¢ zostanie dostosowany
do planu zaje¢ uczniéw objetych wsparciem oraz rytmu pracy
szkoty (np.: dostepnosé sal lekcyjnych),

- Zajecia bedg odbywaty sie srednio raz/dwa razy w tygodniu
w  kazdej roku szkolnym 2011/2012 oraz

2012/2013,

- Zamawiajacy

grupie, w

zapewnia nieodptatne korzystanie przez

Wykonawce z sal lekcyjnych, pomocy dydaktycznych,
materiatdw, finansowanie ustug zewnetrznych w zakresie
wynikajgcym ze specyfiki zaje¢ edukacyjnych oraz programu

autorskiego.

Warunki udzialu w postepowaniu, Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja

dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania tychze warunkow

L.P. WARUNEK

DOKUMENT

Warunki
odpowiednim potencjatem technicznym

dotyczace dysponowania

oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia:

Wykonawca musi dysponowac dla potrzeb
niniejszego zaméwienia co najmniej 1
0sobg spetniajgcymi ponizsze wymagania:

- minimum 6 letnie doswiadczenie na
stanowisku nauczyciela,

-stopied awansu zawodowego - minimum
nauczyciel mianowany,

- dla zadania A, B, D wyksztatcenie wyzsze
magisterskie z przygotowaniem
pedagogicznym, kwalifikacje w zakresie
edukacji wczesnoszkolnej,

- do zadania C wyksztatcenie wyisze
magisterskie z przygotowaniem

pedagogicznym, kwalifikacje w zakresie

logopedii.

- Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu na druku oferty.

- Wykaz
wykonywaniu

os6b, ktére beda uczestniczy¢é w
zamoéwienia, w szczegdlnosci

odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrole

jakosci, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i
wyksztatcenia  niezbednych do  wykonania

zamodwienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci, oraz informacji o podstawie
do dysponowania tymi osobami — na wzorze

stanowigcym zatgcznik nr 2 do SIWZ.

Wymagania wil)

zakresie dzien sktadania ofert, spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu.
sktadanych Wykonawca moze polega¢é na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
dokumentow technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub

2)

Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ odpowiednio, nie pdzniej niz na

zdolnosciach finansowych innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkdw.

Wykonawca w  takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic

Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji




zamodwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia oraz
potwierdzi¢ w sposdb przewidziany dla niego samego, fakt posiadania tych

zasobow.

OFERTA

Sposéb
przygotowania
oferty

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skfadania ofert czesciowych na
wyodrebnione cze$ci zamdwienia.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢é odrebne oferty na kazdg z czesci
zamoéwienia — dla czesci A, B, C, D.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazdg z czesci
zamoéwienia. Ztozenie dwdch lub wiecej ofert na tg samag czesé,
samodzielnie lub przy udziale innych Wykonawcéw, powoduje odrzucenie
oferty.

Oferte nalezy przygotowac scisle wedle wymagan SIWZ.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢é podpisana przez osobe/osoby
upetnomocnione do reprezentowania Wykonawcy i zaciggania w jego
imieniu zobowigzan finansowych w wysokos$ci odpowiadajgcej cenie oferty.
Brak witasnorecznego podpisu Wykonawcy lub osoby upowaznionej do
dziatania w jego imieniu powoduje uznanie oferty za niewazng z powodu
niezachowania formy pisemne;j.

Podpis powinien by¢ ztozony w sposdb jednoznacznie identyfikujgcy osobe
podpisujgcg (sktadaé sie co najmniej z imienia i nazwiska lub pieczatki
imiennej z uzywang forma podpisu).

Upetnomocnienie 0séb podpisujacych oferte do reprezentowania
Wykonawcy i do zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w
wysokosci odpowiadajacej cenie oferty oraz do podpisania oferty musi
bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dofaczonych do oferty. Stad, o ile
prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika wprost z dokumentu
rejestrowego przedsiebiorcy (odpis z KRS), do oferty nalezy dotgczyc
petnomocnictwo wystawione przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy i do zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w
wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

Ewentualne petnomocnictwo musi by¢ petnomocnictwem rodzajowym do
wystepowania w postepowaniach o udzielenie zamédwienia. Nalezy
przedstawic je w formie oryginatu badz w formie kserokopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy lub przez notariusza.

W przypadku nieztozenia wymaganego peftnomocnictwa albo ztozenia
btednego petnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do jego
zfozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo jego ztozenia oferta




Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

10) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty.

Forma oferty

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferta winna mie¢ forme pisemna. Powinna by¢ ztozona w formacie nie
wiekszym niz A4, arkusze o wiekszych formatach nalezy ztozy¢ do formatu
A4,

Wzory dokumentéw stanowigcych zatgczniki do niniejszej SIWZ i
wchodzgcych nastepnie w sktad oferty mogg by¢é wypetnione
komputerowo, maszynowo lub recznie — w sposéb trwaty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski, poswiadczonym za zgodnos¢ przez Wykonawce.

Zaleca sie, zeby kazda zapisana strona (kartka) oferty i dotgczonych do niej
zatgcznikéw byta ponumerowana kolejnymi numerami i parafowana przez
osobe podpisang pod ofertg. Strony zawierajgce informacje nie wymagane
przez Zamawiajgcego (np. informacje o firmie, realizacjach) nie muszg by¢
numerowane i parafowane.

Wszelkie poprawki w ofercie i zatgcznikach musza by¢ sygnowane podpisem
osoby podpisanej pod oferta.

Catos¢ oferty wraz zaftacznikami musi  by¢ ztozona w formie
uniemozliwiajacej jej przypadkowe zdekompletowanie. Arkusze powinny
by¢ trwale potgczone ze soba.

Oferte wraz z zatgcznikami, nalezy umiescic w zamknietej kopercie,
zapieczetowanej w sposdb gwarantujgcy zachowanie w poufnosci jej tresci.

Zawartosc oferty

1)
2)

Oferte stanowi wypetniony zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Zatacznikiem do oferty jest dokument sktadany na potwierdzenie spetniania

warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia jest:

- Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w
szczegoblnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrole jakosci,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamédwienia,
a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacji o
podstawie do dysponowania tymi osobami — na wzorze stanowigcym
zafgcznik nr 2 do SIWZ.

Obliczenie ceny
zamoéwienia

Cena oferty musi zostaé obliczona zgodnie z ponizszymi zasadami:

1)

2)

3)

4)

Zaoferowana cena musi byé ceng ostateczng za wykonanie danej czesci
zamowienia.

Oferta nie zawierajgca ceny albo oferta zawierajgca kilka propozycji cenowych
za wykonanie przedmiotu zamdwienia zostanie odrzucona.

Cena ofertowa jest ceng ryczattowa. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty

zwigzane z wykonaniem zamédwienia.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg dokonywane bedy w
ztotych polskich. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci rozliczenia w walutach
obcych.




5)

Cene ofertowaq nalezy okresli¢ w ztotych polskich. Cene nalezy podaé w sposdb
jednoznacznie wskazujgcy na oferowang cene, do dwdch miejsc po przecinku
(np. 120,99). Jezeli cena nie zawiera groszy, mozna nie wpisywac groszy (np.
120) lub uzy¢ symbolu (np. 120,-).

Oferta wspdlna

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

Oferta przedstawiona przez dwdch lub wiecej Wykonawcow musi byc
przedstawiona jako jedna oferta.

Wykonawcy wchodzgcy w sktad konsorcjum zobowigzani sg ustanowic
petnomocnika upowaznionego do reprezentowania wszystkich uczestnikéw
konsorcjum w postepowaniu albo reprezentowania wszystkich uczestnikow
konsorcjum w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.
Dokument petnomocnictwa i dokumenty potwierdzajgce skutecznos¢ jego
udzielenia przedstawia kazdy z podmiotéw sktadajgcych oferte wspdlna.
Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z pethomocnikiem
konsorcjum.

W przypadku oferty wspdlnej Wykonawcy przedktadajg jedno oswiadczenie o
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu podpisane przez wszystkich
cztonkdw Konsorcjum, niezaleznie od zasad reprezentacji w postepowaniu.
Wykonawcy wystepujacy wspdlnie odpowiadajg solidarnie za wykonanie
zamowienia.

Zastrzezenie
poufnosci oferty

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Zamawiajacy informuje, iz czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia s3
jawne.

Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty
udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonaweca, nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert, zastrzegt, ze nie
moga byc¢ one udostepniane.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym.
W przeciwnym razie cata oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego
uczestnika postepowania.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2003 r.
Nr 153 poz. 1503 z pdin. zm.) rozumie sie nieujawnione do wiadomosci
publicznej  informacje  techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, co
do ktdrych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica
przedsiebiorstwa byty przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej
kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementdéw oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu
wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji i warunkdéw ptatnosci zawartych




w ofercie.

8) Zastrzezenie elementéw oferty nie majgcych charakteru tajemnicy
przedsiebiorstwa skutkuje pominieciem przez Zamawiajgcego takiego
zastrzezenia.

Opakowanie 1) Wymaga sie, by oferta byta dostarczona na adres Zamawiajgcego, w
oferty opakowaniu uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez

uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢é oznaczone
nazwa(firmga) i adresem Wykonawcy, oraz opisane:

Urzqd Miejski w teknicy

ul. Zurawska 1, 68-208 teknica
Ustugi edukacyjne w Projekcie pod nazwgq ,Indywidualizacja drogq do

sukcesu”. Nie otwierac przed dniem 23.03.2012 r. przed godzing 12:00.

2)

3)

Oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego za posrednictwem placowki
pocztowe]j operatora publicznego lub poczty kurierskiej nalezy dodatkowo
przesta¢c w__drugiej zewnetrznej kopercie zaadresowanej w sposdb

nastepujacy: Urzad Miejski w teknicy, ul. Zurawska 1, 68-208 teknica.
Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z powyiszym opisem ponosi
Wykonawca.

POSTEPOWANIE

Zmiany
ogtoszenia i
specyfikacji
istotnych
warunkow
zamodwienia

1)

2)

3)

4)

5)

Ogtoszenie zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego
Zamawiajgcy moze zmieni¢, zamieszczajac w Biuletynie ogtoszenie o zmianie
ogfoszenia, zawierajgce w szczegdlnosci date zamieszczenia zmienianego
ogtoszenia i jego numer.

W  przypadku dokonywania zmiany tresci ogtoszenia o zamodwieniu
zamieszczonego w Biuletynie, Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania
whnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian we wnioskach lub ofertach,
jezeli jest to konieczne.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tresé¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia.
Dokonang zmiane specyfikacji Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie
wszystkim  Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych
warunkéw zamowienia oraz zamieszcza jg takze na stronie internetowe;j (BIP).
Jezeli zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia prowadzi do
zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu, Zamawiajgcy zamieszcza ogtoszenie o
zmianie ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza
termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcow, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, oraz na stronie internetowej,
jezeli specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia jest udostepniana na tej
stronie.
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Wyjasnienia
specyfikacji
istotnych
warunkow
zamdwienia

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

Zamawiajacy obowigzany jest niezwtocznie wyjasnic tres¢ specyfikacji, jednak
nie pdziniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia wptynagt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w
ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéow
zamoéwienia wptynat po uptywie powyzszego terminu lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
whniosku.

Zadanie wyjasnienia, ktére wptyneto do Zamawiajacego pdzniej niz do korca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert nie
zobowigazuje jednak do udzielenia wyjasnienia.

Zamawiajacy przekazuje wszystkim Wykonawcom i publikuje na stronie
internetowej tres¢ wyjasnienia bez ujawniania zrédta zapytania.

Sktadanie ofert

1)

2)

Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, w pokoju nr 103 na | pietrze
lub przestaé na adres Zamawiajgcego, w terminie do dnia 23.03.2012 roku do
godziny 11:45.

Oferty ztozone po tym terminie zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcy
bez otwierania wewnetrznej koperty.

Zmiana lub
wycofanie oferty

1)

2)

3)

4)

Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie
oferte, jezeli powiadomi o tym pisemnie Zamawiajgcego przed terminem
skfadania ofert.

Zmiana oferty nastepuje poprzez wniesienie uzupetnienia oferty w formie
tozsamej z wniesieniem oferty, z tym, ze na kopercie zewnetrznej powinien
by¢ umieszczony napis ,ZMIANA”. Dalsze zmiany oferty muszg by¢
numerowane kolejnymi numerami.

Oswiadczenie o wycofaniu oferty nalezy wnies¢ w formie pisemnego
oswiadczenia Wykonawcy wraz z zatgczonymi dokumentami wskazujgcymi na
uprawnianie do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta wycofana podlega zwrotowi bez otwierania kopert wewnetrznych, po
podpisaniu umowy w sprawie zamdwienia.

Otwarcie ofert

1)

2)
3)

4)

5)

Otwarcie ofert nastgpi 23.03.2012 r. o godzinie 12:00 w siedzibie
Zamawiajgcego, w Sali Posiedzen na parterze budynku.

Otwarcie ofert jest jawne dla wszystkich zainteresowanych.

Przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia.

Oferty wycofane zostang otwarte jako pierwsze. W takiej sytuacji zostaja
otwarte koperty zewnetrzne, a koperty wewnetrzne zwraca sie Wykonawcy.
Koperty oznaczone napisem: ,zmiana” zostang otwarte przed otwarciem
kopert zawierajacych oferty pierwotne, po zweryfikowaniu skutecznosci
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prawnej dokonanych zmian, zostang one dotgczone do oferty.

6) Nastepnie otwarciu podlegajg pozostate oferty.
7) Zamawiajacy podaje firme Wykonawcy, adres siedziby, a takze informacje
dotyczace ceny zawarte w ofertach.
8) Informacje, o ktorych mowa powyzej, przekazuje sie niezwlocznie
Wykonawcom, ktdrzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
Okres zwigzania |1) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do
oferta sktadania ofert.
2) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢

termin zwigzania oferta.

ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA

Ocena 1) Ocena spetniania warunkéw odbedzie sie wedtug formuty ,,spetnia — nie spetnia”

spetniania wytgcznie na podstawie dokumentdw zatgczonych do oferty.

warunkow 2) Wykonawcy, ktéorzy nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, tj. nie ztozyli wymaganych dokumentéw, podlegaja
wykluczeniu.

3) Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw, albo ktdrzy
zfozyli wymagane przez Zamawiajgcego os$wiadczenia i dokumenty
zawierajgce btedy, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie. Ztozone na
wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé
spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu nie pézniej
niz w dniu, w ktérym uptywa termin skfadania ofert.

4) Uzupetnianie nie dotyczy oferty.

Badanie ofert 1) Zamawiajgcy dokona badania ofert ztozonych przez Wykonawcéw, ktérzy
spetnili warunki udziatu w postepowaniu.

2) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

3) Niedopuszczalne jest jednak prowadzenie miedzy Zamawiajagcym a
Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, poza poprawianiem przez Zamawiajgcego w
ofercie:

- oczywistych omytek pisarskich,

- oczywistych omytek rachunkowych

- innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze specyfikacja
istotnych warunkéw zamdwienia, niepowodujgcych istotnych zmian w
tresci oferty.

4) Wykonawca, ktérego oferta zostata poprawiona zostanie zawiadomiony o
dokonanym poprawieniu jego oferty.

5) Zamawiajacy odrzuca oferte, gdy:

- jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,
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- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
- zawiera btedy w obliczeniu ceny;
- jest ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania.
6) Zaodrzucong uwaza sie oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania.

Ocena ofert
(kryterium,
waga, sposob

Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym kryterium i jego
znaczeniem: najnizsza cena
Najnizsza cena oferty oznacza najkorzystniejszg oferte — waga 100%

oceny) Sposéb oceny ofert:
najnizsza cena sposrod ofert
ilos¢ punktow = x 100 pkt.
cena oferty ocenianej
Wybor oferty 1) Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw

najkorzystniej-
szej

okreslonych powyzej.

2) Zamawiajgcy sposrdéd ofert niepodlegajagcych odrzuceniu wybiera oferte
najkorzystniejszg, tj. oferte z najnizszg cena.

3) Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4) Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Uniewaznienie
postepowania

1) Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia
odpowiednio w catosci, gdy:

- nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

- cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza
kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

- wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

- postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada
uniemozliwiajagcg zawarcie umowy bez naruszenia zasad uczciwej
konkurencji.

2) O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy
zawiadamia rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérzy:

- ubiegali sie o udzielenie zamodwienia - w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu skfadania ofert,

- zZtozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie
terminu sktadania ofert - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3) W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia z
przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, Wykonawcom, ktdrzy ztozyli
oferty niepodlegajgce odrzuceniu, nie przystuguje roszczenie o zwrot
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uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w postepowaniu, w szczegdlnosci
kosztow przygotowania oferty.

4) W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia
Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy, ktéry ubiegat sie o udzielenie
zamoéwienia, zawiadomi o wszczeciu kolejnego postepowania, ktére dotyczy
tego samego przedmiotu zamodwienia lub obejmuje ten sam przedmiot
zamowienia.
Informacje o|1) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie
wynikach zawiadamia Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, o:
postepowania - wyborze najkorzystniejszej oferty, podajagc nazwe (firme) albo imie i
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom;
- Wykonawcach, ktdérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne;
- Wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamoéwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
3) Informacje o wynikach postepowania Zamawiajgcy niezwtocznie umiesci na

stronach internetowych oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie.

UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Tryb  zawarcia
umowy

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamdwienia w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza jest
obowigzany niezwtocznie po przestaniu zawiadomienia o wyborze
skontaktowac sie z Zamawiajagcym w celu ustalenia terminu i miejsca
podpisania umowy.

Umowa jest zawierana w formie pisemnej, jest jawna i podlega udostepnieniu
na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej.
Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania umowy na warunkach
okreslonych w zataczniku nr 3 do SIWZ.

Wzér umowy okreslony w zatgczniku nr 3 moze zosta¢ zmodyfikowany (w
przypadku podpisania umowy na jedng z czesci zamdwienia) oraz w celu
uszczegétowienia obowigzkéw stron. Modyfikacja nie bedzie dotyczyc
istotnych postanowien umowy (zobowigzan stron).

Mozliwos¢
zmiany umowy

Istotna zmiana umowy jest niedopuszczalna, za wyjatkiem okolicznosci

wskazanych w umowie, ktdrej wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej

specyfikacji, a w szczegdlnosci:

- zmiany sposobu wykonywania umowy, w przypadku wystgpienia
okolicznosci niemozliwych uprzednio do przewidzenia, a niezaleznych od
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Stron;
- zmiany wynagrodzenia, w zakresie w jakim wynika¢ bedzie to ze zmiany
obowigzujgcego prawa.
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