[image: image1.png]



URZĄD MIEJSKI W ŁĘKNICY

68-208 Łęknica, ul. Żurawska 1

tel. (068) 3624700 , fax (068) 3624701

email: sekretariat@umleknica.pl

BIP: bip.umleknica.pl
KARTA INFORMACYJNA

Nazwa usługi: Wniosek o wydanie dowodu osobistego.
Podstawa prawna: 
- Art.24, 25, 26,27 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych ( Dz.U. z 2010r. Nr 167, poz.1131 ze zm.), 
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich utraty, uszkodzenia, unieważniania i zwrotu (Dz.U. z 2015r., poz. 212). 
Miejsce załatwienia sprawy: Urząd Miejski w Łęknicy I piętro, pok.105, Stanowisko Kierownika USC, Telefon 68 3624719, od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:00 do 15:00. 

Sposób załatwienia sprawy: Przyjęcie wniosku o wydanie dowodu osobistego i wydanie dowodu osobistego.
Wymagane dokumenty: 
- wniosek o wydanie dowodu osobistego,

- fotografia osoby ubiegającej się o wydanie dowodu osobistego o wymiarach 35x45 mm (fotografia powinna być wykonana nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku),
Opłaty: Brak
Czas załatwiania: 30 dni od daty złożenia wniosku.
Inne informacje istotne dla interesantów: o niemożności złożenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej chorobą, niepełnosprawnością lub inną niedającą się pokonać przeszkodą wnioskodawca powiadamia organ gminy, który zapewnia przyjęcie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba że okoliczności nie pozwalają na przyjęcie tego wniosku.
Złożenie w siedzibie gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nie posiadającej zdolności do czynności prawnych lub posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych wymaja jej obecności przy składaniu wniosku; wyjątek stanowią osoby, które nie ukończyły 5 roku życia.
W imieniu osoby nieposiadającej zdolności do czynności prawnych lub posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych  ubiegającej się o wydanie dowodu osobistego wniosek składa rodzic, opiekun prawny lub kurator.

Osoba obowiązana do posiadania dowodu osobistego może złożyć wniosek o wydanie dowodu osobistego nie wcześniej niż 30 dni przed datą 18 urodzin.
Informacje o trybie odwoławczym: od decyzji odmawiającej wydania dowodu osobistego przysługuje odwołanie do Wojewody Lubuskiego za pośrednictwem Burmistrza Łęknicy w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.
Druki do pobrania: Na stanowisku pracy.
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