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URZĄD MIEJSKI W ŁĘKNICY

68-208 Łęknica, ul. Żurawska 1

Ośrodek Pomocy Społecznej

tel. (068) 3624722, fax (068) 3624701

email: ops-rodzinne@umleknica.pl

                BIP: www.leknica.samorzady.pl
Karta informacyjna

Nazwa usługi: Przyznanie i wypłata zasiłku rodzinnego.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139 poz. 992 ze zm.)
Miejsce załatwienia sprawy: Ośrodek Pomocy Społecznej w Łęknicy ul. Żurawska 1 tel. 068/3624721 lub 068/3624722 pokój nr 11 (parter), od poniedziałku do piątku w godzinach od 7.00 do 15.00.
Sposób załatwienia sprawy: Wydanie decyzji.

Wymagane dokumenty:
1. Wniosek o ustalenie prawa do zasiłku rodzinnego oraz dodatków do zasiłku rodzinnego;

2. Uwierzytelniona kopia dokumentu stwierdzającego tożsamość osoby ubiegającej się o zasiłek rodzinny;

3. Skrócony odpis aktu urodzenia dziecka lub inny dokument urzędowy potwierdzający wiek dziecka;

4. Orzeczenie o niepełnosprawności albo o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepełnosprawności, w przypadku, gdy w rodzinie wychowuje się dziecko niepełnosprawne;

5. Zaświadczenie szkoły w przypadku, gdy dziecko ukończyło 18 rok życia;

6. Zaświadczenie szkoły wyższej w przypadku osoby uczącej się lub osoby legitymującej się orzeczeniem o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepełnosprawności – jeżeli uczy się w szkole wyższej;
7. Zaświadczenie lub oświadczenia stwierdzające wysokość dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

· Zaświadczenia z Urzędu Skarbowego o wysokości dochodów uzyskanych przez członków rodziny w roku kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy, jeżeli dochody te podlegają opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osób fizycznych na zasadach ogólnych;

· Oświadczenie członków rodziny o wysokości uzyskanego dochodu w roku kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy, jeżeli członkowie rodziny rozliczają się na podstawie przepisów o zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiąganych przez osoby fizyczne;
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· Oświadczenia członków rodziny o wysokości uzyskanego w roku kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy innego dochodu niepodlegającego opodatkowaniu; 
· Umowę dzierżawy , w przypadku oddania części lub całości znajdującego się w posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierżawę, na podstawie umowy zawartej  stosownie do przepisów o ubezpieczeniu społecznym rolników albo oddania gospodarstwa rolnego w dzierżawę w związku z pobieraniem renty określonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich ze środków pochodzących z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i  Gwarancji Rolnej;
· Umowę zawartą w formie aktu notarialnego, w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego do użytkowania przez rolniczą spółdzielnię produkcyjną;

· Zaświadczenie właściwego organu gminy lub nakaz płatniczy o wielkości gospodarstwa rolnego do użytkowania przez rolniczą spółdzielnię produkcyjną;

· Przekazy lub przelewy pieniężne dokumentujące wysokość alimentów, jeżeli członkowie rodziny są zobowiązani wyrokiem sądu lub ugodą sądową do ich płacenia na rzecz osoby spoza rodziny;

· Kopię odpisu wyroku sądu zasądzającego alimenty na rzecz osób w rodzinie lub kopię odpisu protokołu posiedzenia zawierającego treść ugody sądowej lub kopię odpisu zatwierdzonej przez sąd ugody zawartej przed mediatorem, a także:

- przekazy lub przelewy pieniężne dokumentujące faktyczną wysokość otrzymanych alimentów oraz zaświadczenie komornika o całkowitej lub częściowej bezskuteczności egzekucji alimentów, w przypadku uzyskania alimentów niższych niż zasądzone w wyroku, ugodzie sądowej lub ugodzie przed mediatorem,
- oświadczenie o wysokości otrzymanych alimentów oraz zaświadczenie komornika o wysokości wyegzekwowanych alimentów, gdy jest prowadzona egzekucja komornicza, w przypadku uzyskania alimentów wyższych niż zasądzone w wyroku, ugodzie sądowej lub ugodzie przed mediatorem.

· Dokument określający utratę dochodu oraz miesięczną wysokość utraconego dochodu;

· Dokument lub oświadczenie określające wysokość uzyskanego dochodu z pierwszego 
8. pełnego miesiąca przez członka rodziny;

9. Informację sądu o toczącym się postępowaniu w sprawie o przysposobienie dziecka, 
w przypadku osoby faktycznie opiekującej się dzieckiem, która wystąpiła o przysposobienie tego dziecka;

10. Kopię aktów zgonu rodziców lub kopię odpisów wyroków zasądzających alimenty w przypadku osoby uczącej się;

11. Kopię karty pobytu w przypadku cudzoziemca przebywającego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na osiedlenie się, zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego Wspólnot Europejskich, zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony udzielonego w związku z okolicznością, której mowa w art. 53 ust. 1 pkt 13 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2006 r. Nr 234,poz. 1694, z poźn. zm.), zgody na pobyt tolerowany lub w związku z uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodźcy;
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12. Kopię odpisu prawomocnego wyroku sądu orzekającego rozwód lub separację albo kopię aktu zgonu małżonka lub rodzica dziecka, w przypadku osoby samotnie wychowującej dziecko;

13. Odpis zupełny aktu urodzenia dziecka, w przypadku, gdy ojciec jest nieznany;

14. Odpis wyroku oddalającego powództwo o ustalenie świadczenia alimentacyjnego;

15. Orzeczenie sądu zobowiązującego jednego z rodziców do ponoszenia całkowitych kosztów utrzymania dziecka.

   Opłaty: nie pobiera się

   Czas załatwiania:
1. Zasiłek rodzinny wypłaca się – w przypadku złożenia wniosku do10-go danego miesiąca – nie później niż do ostatniego dnia miesiąca, za który przyznane zostały świadczenia;

2. W przypadku złożenia wniosku o zasiłek rodzinny po 10 dniu miesiąca – świadczenie za dany miesiąc wypłaca się najpóźniej do ostatniego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym złożono wniosek.
3. W przypadku, gdy osoba ubiegająca się o zasiłek rodzinny na nowy okres zasiłkowy złoży wniosek wraz z dokumentami do dnia 30 września, zasiłek rodzinny przysługujący za miesiąc wrzesień wypłaca się do dnia 30 listopada;

4. W przypadku, gdy osoba ubiegająca się o zasiłek rodzinny na nowy okres zasiłkowy złoży wniosek wraz z dokumentami okresie od dnia 1 października do dnia 30 listopada, zasiłek rodzinny przysługujący za miesiąc listopad wypłaca się do dnia 31 grudnia. 
Inne informacje istotne dla interesantów: Zasiłek rodzinny przysługuje: rodzicom, jednemu z rodziców albo opiekunowi prawnemu dziecka; opiekunowi faktycznemu dziecka; osobie uczącej się – jeżeli dochód rodziny w przeliczeniu na osobę albo dochód osoby uczącej się nie przekracza kwoty 504,00 zł. Zasiłek rodzinny przysługuje również, gdy dochód na osobę w rodzinie nie przekracza kwoty 583,00 zł - w przypadku, gdy członkiem rodziny jest dziecko legitymujące się orzeczeniem o niepełnosprawności lub orzeczeniem o umiarkowanym lub o znacznym stopniu niepełnosprawności.

Informacje o trybie odwoławczym: Od decyzji służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Zielonej Górze al. Niepodległości 7 za pośrednictwem organu wydającego decyzję, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.
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Druki do pobrania: 
1. Wniosek do Urzędu Skarbowego o wydanie zaświadczenia o wysokości dochodów celem uzyskania świadczeń rodzinnych;

2. Oświadczenie członka rodziny o wysokości dochodu uzyskanego w roku kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy niepodlegającego opodatkowaniu;

3. Oświadczenie członków rodziny o wysokości dochodu uzyskanego w roku kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy osób rozliczających się na podstawie przepisów o zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiąganych przez osoby fizyczne;
4. Wniosek o ustalenie prawa do zasiłku rodzinnego oraz dodatków do zasiłku rodzinnego.
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