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KARTA  INFORMACYJNA

Nazwa usługi : Wydanie odpisu i zaświadczeń z ksiąg stanu cywilnego.

Podstawa prawna : Art. 79 i 83 ustawy z dnia 29 września 1986r. – Prawo o aktach stanu cywilnego /t.j. Dz. U. z 2011r. Nr 212 poz. 1264/

Miejsce załatwienia sprawy :  Urząd Miejski w Łęknicy I piętro, pok. nr 105  Kierownik USC Telefon 68 3624719, od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:00 do 15:00.

Sposób załatwienia sprawy : Wydanie odpisu z akt stanu cywilnego, wydanie zaświadczenia z ksiąg stanu cywilnego.

Wymagane dokumenty : 

· dowód osobisty osoby ubiegającej się o odpis lub wydanie zaświadczenia z akt stanu cywilnego (do wglądu),

· wniosek o wydanie odpisu lub zaświadczenia

· dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej.

Opłaty : Opłata skarbowa w wysokości: 

· za odpis skrócony z akt stanu cywilnego – 22 zł,

· za odpis zupełny z akt stanu cywilnego – 33 zł,

· za zaświadczenie o wpisach w aktach lub ich brakach – 24 zł,

· od pozostałych zaświadczeń – 26 zł.

Czas załatwiania :  Od ręki

Inne informacje istotne dla interesantów : Odpisy oraz zaświadczenia wydaje się na wniosek:

· Sądu lub innego organu państwowego,

· osoby, której stan cywilny został w akcie stwierdzony,

· wstępnych, zstępnych, rodzeństwa, małżonka lub przedstawiciela ustawowego,

· osób, które wykażą interes prawny

Informacje o trybie odwoławczym: Brak. 

Druki do pobrania : Wniosek o wydanie odpisu z akt stanu cywilnego.
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