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W drodze do lepszej szkoty” w ramach Projektu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
RGN.271.5.25.2013.MP.

Zatacznik nr 4
Umowa o swiadczenie ustug
zawarta w dniu ............. 2013 roku w ................ pomiedzy:
Gming teknica, w imieniu ktdrej dziata Piotr Kuliniak — Burmistrz teknicy, przy kontrasygnacie Izabeli
Roszkowskiej — Skarbnika Gminy, z siedzibg w teknicy, przy ul. Zurawskiej 1, zwang dalej
Zamawiajacym

zwang/ym dalej Wykonawca

zawarta w wyniku w wyniku przeprowadzonego postepowania w formie przetargu nieograniczonego,
do ktérego nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) pn. ustugi koordynatora i ustugi zastepcy koordynatora Projektu
pod nazwqg ,W drodze do lepszej szkoly” (ogtoszenie z dnia ..., , nr zaméwienia:

............................... ).

o nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot umowy
1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ ustugi w zakresie czesci nr
.............. Zamowienia PN. ...ccevevvieceseseecesseneneees.. 280dnie z warunkami okreslonymi w
dokumentacji przetargowej oraz z ofercie Wykonawcy, obejmujgcg w szczegdélnosci:
1) dlazadania A: (wlasciwe zostanie wybrane)

a) Nadzér merytoryczny, techniczny i finansowy nad zgodnoscig dziatan wszystkich
osob i firm zaangazowanych w realizacje Projektu z wnioskiem aplikacyjnym
Projektu, harmonogramem realizacji Projektu, zadaniami wynikajgcymi z
zawartych w zwigzku z Projektem uméw oraz budzetem okreslonymi we wniosku
projektowym i umowa o dofinansowanie projektu, a takze przepisami krajowymi i
unii europejskiej;

b) Koordynacja wszelkich dziatan przewidzianych w Projekcie w celu jego skutecznej i
sprawnej realizacji;

c¢) Nadzér nad zgodnosciag z wytycznymi POKL w zakresie prawidtowosci
wykonywaniem zadan, zlecen, zamoéwien przez osoby realizujgce Projekt
(zwtaszcza nauczycieli, asystenta koordynatora, innych Wykonawcdw realizujgcych
dostawy i ustugi w ramach Projektu);

d) Nadzér nad prawidtowym wykonywaniem umoéw podpisanych w zwigzku z
realizacjg Projektu z wykonawcami, z ktérymi Zamawiajgcy podpisat umowe, lub
ktdrym zlecit wykonanie dostaw lub ustug;

e) Przygotowanie opisdow przedmiotu zamdwienia na dostawy i ustugi zwigzane z
realizacjg Projektu;



f)
g)

h)

j)

k)

m)

o)

p)
qa)
r)
s)
t)

u)

v)

Gospodarowanie zasobami rzeczowymi projektu,

Prowadzenie dokumentacji Projektu (pisma przychodzace i wychodzace od
Beneficjenta zostang przekazane Koordynatorowi w formie kopii lub wersji
elektronicznej);

Nadzér nad prowadzeniem dokumentacji Projektu przez osoby realizujgce zadania
w ramach Projektu;

Przygotowywanie w wersji elektronicznej i papierowej projektéw wszelkich pism
zwigzanych z realizacjg Projektu w zakresie biezacej realizacji Projektu,
sprawozdawczosci, rozliczen (wnioski o pfatnosé¢) — zwtaszcza w zakresie
korespondenciji z instytucjami reprezentujgcymi EFS;

Przygotowywanie, w razie potrzeby, projektéw wszelkich niezbednych zmian,
korekt, poprawek itp. we wniosku projektowym, umowie o dofinansowanie i ich
zatacznikach - w razie potrzeby wraz z wymaganym uzasadnieniem;
Reprezentowanie Projektu na zewnatrz i kontakt z mediami;

Biezacy kontakt z instytucjami reprezentujgcymi EFS w sprawach zwigzanych z
Projektem;

Powotanie i prowadzenie spotkan zespotu projektowego (zajmujacego sie
biezgcym monitoringiem realizacji Projektu sktadajgcego sie z osdb zarzgdzajgcych
Projektem oraz osdb prowadzacych zajecia);

Opracowanie biezgcych zadan dla uczestnikow (realizujgcych Projekt) zgodnie
harmonogramem projektu;

Informowanie na biezgco Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z realizacja
Projektu oraz o przypadkach niewywigzywania sie z uméw zawartych pomiedzy
Zamawiajgcym a osobami i firmami wykonujgcymi zadania w ramach Projetu;
Nadzér nad pracami w zakresie monitorowania i ewaluacji w projekcie;
Opiniowanie harmonogramow zajec oraz programow autorskich;

Petnienie funkcji Przewodniczgcego Komisji Rekrutacyjne;j;

Przygotowanie opisu wydatkéw (faktur i innych dowoddéw ksiegowych) pod kgtem
kwalifikacji do odpowiedniej linii budzetowej w ramach Projektu;

Sporzadzanie wnioskdw o ptatnos¢ ((informacje finansowg — zatacznik nr 1 do
whniosku przygotuje osoba odpowiedzialna za rozliczenia finansowe Projektu);
Biezgca kontrola wydatkéw realizowanych w ramach Projektu i akceptowanie
zamowien i umow pod katem kwalifikowalnosci w Projekcie;

Uczestniczenie w kontrolach Projektu oraz sporzgdzania ewentualnych uzupetnien
pokontrolnych.

3) dla zadania B: (wtasciwe zostanie wybrane)

b. Prowadzenie Biura Projektu i dokumentacji Projektu;

c. Opracowanie materiatéw informacyjno-promocyjnych  Projektu oraz
koordynacja promocji Projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu;

d. Prowadzenie dziatan promocyjno-informacyjnych Projektu umowag o
dofinansowanie projektu;
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e. Prowadzenie tablicy informacyjnej Projektu;

Przygotowanie prezentacji multimedialnej Projektu oraz jej aktualizacja;

g. Przeprowadzenie rekrutacji do Projektu pod nadzorem Koordynatora
Projektu;

h. Sporzgdzenie dokumentacji fotograficznej Projektu (wszelkie istotne
zdarzenia z punktu widzenia realizacji celéw Projektu);

i. Udziat w pracach zespotu projektowego i kierowanie nim w razie nieobecnosci
Koordynatora projektu;

j. Sporzadzanie raportu ewaluacyjnego po kazdym pétroczu realizacji projektu
ora raportu korncowego.

k. Prowadzenie bazy uczestnikéw Projektu i spraw zwigzanych z ochrong danych
osobowych w Projekcie zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych;

I.  Hospitowanie zaje¢ prowadzonych w ramach Projektu;

m. Rozliczanie czasu pracy nauczycieli realizujgcych zajecia i prowadzonej przez
nich dokumentac;ji;

n. Zastepowanie bez dodatkowego wynagrodzenia Koordynatora Projektu
podczas jego nieobecnosci spowodowanej chorobg, wypadkami oraz innymi
zdarzeniami losowymi — maksymalnie do 30 dni w ciggu okresu
obowigzywania umowy;

0. Uczestniczenie w kontrolach Projektu oraz sporzgdzania ewentualnych
uzupetnien pokontrolnych.

Wykonawca o$wiadcza, iz zakres obowigzkdéw wynikajgcych z niniejszej umowy nie powoduje
kolizji z ewentualnymi obowigzkami w ramach realizacji innych projektéw finansowanych w
ramach PO KL, jak réwniez w ramach innych programoéw NSRO i nie wyklucza mozliwosci
prawidtowej i efektywnej realizacji zadan powierzonych na podstawie niniejszej umowy.
Wykonawca oswiadcza, iz nie pozostaje z Instytucja Posredniczaca ani z Instytucjg
Wdrazajgca (instytucjami reprezentujgcymi EFS w realizacji Projektu) w stosunku pracy.

§2

Termin wykonania umowy
Za dzien rozpoczecia wykonywania umowy uwaza sie dzien jej podpisania.
Wykonawca bedzie wykonywat ustugi do dnia 31.01.2015 r.
Whiosek o pfatnosc koricowq nalezy przygotowaé w terminie do dnia 15 stycznia 2015 r.
Strony zastrzegajg mozliwos¢ zmiany terminu zakoriczenia wykonywania niniejszej umowy w
przypadku zmian w Projekcie, ktérych nie mozna przewidzie¢ w dniu podpisania umowy.
W takim przypadku za dzied wykonania umowy przyjmuje sie dzien ostatecznego rozliczenia
Projektu (sporzadzenia ostatniego wniosku o ptatno$¢ i ostatniego dokumentu
sprawozdawczego).

§3
Ogodlne regulty wykonywania umowy



10.

11.

Wykonawca jest zobowigzany wykonywa¢ swoje zobowigzanie z nalezytg starannoscig jaka
mozna oczekiwaé od profesjonalisty.

Ustuga winna by¢ wykonywana zgodnie z aktualng wiedzg w danej dziedzinie.

Wykonawca jest zobowigzany do wspdtpracy z Zamawiajgcym, w szczegdlnosci do
informowania Zamawiajgcego o wszelkich przeszkodach czy utrudnieniach w prawidtowej
realizacji $wiadczen i wypracowywania sposobow alternatywnego i zgodnego z
oczekiwaniami Zamawiajgcego sposobu realizacji Swiadczenia.

Wykonawca jest zobowigzany wykonywac ustugi osobiscie badz przez wskazang w ofercie
osobe. Postugiwanie sie, czy subsydiowanie innymi osobami przy wykonywaniu ustug jest
wyltgczone.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do Scistej wspétpracy z Zamawiajgcym i Koordynatorem
Projektu/Asystentem Koordynatora Projektu lub Koordynatror Projektu i Asystent
Koordynatora Projektu zobowigzani sg do Scistej wspotpracy przy realizacji projektu.
Zleceniobiorca jest zobowigzany przedstawia¢ Zamawiajgcemu w celu akceptacji wszystkie
dokumenty dotyczace realizacji projektu, nie pdiniej niz na dwa dni przed terminem ich
dostarczenia instytucji reprezentujacej EFS w zakresie realizacji Projektu.

Wszelkie dokumenty i pisma zwigzane z realizacja projektu, przygotowane przez
Koordynatora, Asystenta muszg by¢ opatrzone podpisem osoby przygotowujgcej pismo i
podpisem Koordynatora.

Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$é za mienie powierzone mu w ramach Projektu.

Prace Asystenta Koordynatora nadzoruje Koordynator.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wspdtpracy merytorycznej z Zleceniodawcy, udzielania
informacji i wyjasnien  réwniez po  zakonczeniu realizacji  projektu, np.
w przypadku przeprowadzonych kontroli — na kazdg zgtaszang przez Zleceniodawce potrzebe.
Do kontaktéw zwigzanych z realizacjg umowy Strony wyznaczajg nastepujgce osoby:

Ze strony Zamawiajgcego:

1) s ytele v, ;
2) ytele e, ;
Ze strony Wykonawcy:
1) s ytele e ;
2) ytele e
§4

Wynagrodzenie
Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
ryczattowe w wysokosSci ......ccceivienens brutto (stownie......ccceeeeeverivicece e ztotych
brutto) wynikajace z oferty Wykonawcy.
Wynagrodzenie Wykonawcy jest wspotfinansowane przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Kwota wskazana w ust. 1 zawierajg wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamédwienia, w
tym nalezny podatek VAT, nalezne podatki dochodowe, nalezne sktadki na fundusz pracy i
ubezpieczenie spoteczne oraz zdrowotne.
Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie z naleznej mu kwoty wynagrodzenia sktadek
ubezpieczenia zdrowotnego i spotecznego, fundusz pracy, podatku dochodowego oraz innych



przewidzianych prawem narzutéw na wynagrodzenie, w przypadkach i w wysokosci prawem

przewidzianych.

W razie, gdy suma wszelkich sktadnikéw naleznego wynagrodzenia nie da kwoty okreslonej w

ust. 1, Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktur/rachunkéw na sume nie

przekraczajacg kwoty okreslonej w ust.

Wynagrodzenie ptatne bedzie w nastepujgcym trybie:

a. Wykonawca przedtozy za dany okres i rachunek/fakture VAT za $wiadczone w danym
okresie ustugi;

b. Rachunki/faktury VAT mogg by¢ wystawione w kazdym czasie w trakcie obowigzywania
umowy, nie czesciej niz 1 raz w miesigcu w wysokosci 1/16 wynagrodzenia okreslonego
w ust. 1 za kazdy miesigc;

c.  Warunkiem zapfaty wynagrodzenia jest potwierdzenie przez Zamawiajgcego wykonania
ustugi zgodnie z niniejszg umowa.

Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na

rachunku/fakturze VAT w terminie 30 dni, liczgc od dnia otrzymania rachunku/faktury VAT.

Za date dokonania zapfaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego

Zamawiajacego.

§5

Odstgpienie od umowy i kary umowne
Jezeli Wykonawca nie wykonuje lub nienalezycie w sposdb razgcy wykonuje podstawowe
obowigzki okres$lone w umowie Zamawiajagcy ma prawo do odstgpienia od umowy, po
uprzednim jednorazowym pisemnym wezwaniu Wykonawcy do usuniecia uchybien w
dodatkowym terminie 14 dni. Na réwni z razacym nienalezytym wykonaniem poczytuje sie
zfozenie przez Wykonawce fatszywych, podrobionych Iub stwierdzajgcych nieprawde
dokumentdéw w celu uzyskania zaptaty za wykonanie przedmiotu umowy.
W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca
zobowigzany bedzie do zaptacenia na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.
Zamawiajagcy ma prawo potracié kary umowne z wynagrodzenia przystugujacego
Wykonawcy.
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 10 umowy w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po
stronie Zamawiajgcego.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania do rzeczywistej wysokosci
szkody ponad wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych. Kara umowna zastrzezona w stosunku
do Zamawiajgcego wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu odstgpienia od
umowy.

§6
Dane osobowe (1-5 dotyczy Asystenta Koordynatora, 5 dotyczy Koordynatora)
Wykonawca uzyska od opiekunéw prawnych uczestnikow zaje¢ oraz od innych oséb
realizujgcych Projekt zgody na przetwarzanie danych osobowych.
Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych odbiorcéw ustug
szkoleniowych i innych oséb uczestniczacych w Projekcie.



Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Wykonawce wytgcznie w celu realizacji
niniejszej umowy — realizacji Projektu.

Wykonawca o$wiadcza, ze podczas przetwarzania danych osobowych przestrzegac¢ bedzie
zasad wskazanych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
nr 133, poz. 883, z pdin. zm.) oraz w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. nr
100, poz. 1024).

§7

Przepisy koncowe
Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zamiana umowy jest
dopuszczalna jedynie w przypadkach przewidzianych Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamowienia.
Spory, mogace wynikng¢ na tle niniejszej umowy, Strony poddajg pod rozstrzygniecie sadu
wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.
Wykonawca nie moze przenies¢ w czasie catosci lub czesci wierzytelnosci wynikajacych z
umowy na rzecz osoby trzecie;j.
W sprawach nieregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego, ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.
U. 22006 r. Nr 90, poz. 631 z pdzn. zm.).
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron umowy.

Zamawiajacy Wykonawca



